Na osnovu Statuta Javnog preduzeda za upravljanje i odrZavanje objekata u vlasnigtvu Op¢ine

Novo Sarajevo "ONSA" d.o.0. Sarajevo (u daljem tekstu: Preduzeée), Nadzorni odbor na $V0joj
4. redovnoj sjednici,dono s i::

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

I. OPSTE ODREDBE

Clan 1.
Pravilnikom se ureduje organizacija blagajni¢kog poslovanja, poslovne knjige i dokumentacija
u blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, tretman manjkova i viskova u
blagajni, placanja gotovim novcem prema propisima o platnom prometu i porezu na dohodak,
devizna blagajna i ostale odredbe.

Clan 2.
U Preduzecu se obezbjeduje pracenje gotovine i ekvivalenata gotovine analiti¢ki, po vrstama, i
u skladu sa potrebama Preduzeca.

Gotovina i ekvivalenti gotovine Preduzeéa &ine-
- novcana sredstva naplaéena od kupaca;
- nov€ana sredstva podignuta sa transakcijskog racuna u KM,
- nov¢ana sredstva koja se nalaze u blagajni u KM,
- novana sredstva podignuta sa deviznog transakcijskog raduna,
- novcana sredstva koja se nalaze u deviznoj blagajni,
- bonovi za posebne potrebe.

IlI. EVIDENCIJE O BLAGAJNICKOM POSLOVANJU

Clan 3.
Utvrduju se blagajne u Preduzeéu kako slijedi:

I. BLAGAJNA 1 (blagajna u sjedistu Preduzeca, adresa: Zvorni¢ka 23)

2. BLAGAJNA 2 (blagajna u sjedi$tu Preduzeéa na recepciji, adresa: Zvornicka 23)

3. BLAGAIJNA 3 (Parking) (blagajna na parkingu na Vilsonovom $etali$tu, adresa: Vilsonovo
bb)

4. BLAGAJNA 4 (Parking) (blagajna Javne garaze G3, adresa: Kolodvorska bb)

Uplate novca ¢e se vrsiti na sljede¢i nagin:

- uplata prihoda sa BLAGAJINE 1 i 2 &e se vréiti po potrebi i u skladu sa prilivom sredstava, a
ako prihod po navedenim blagajnama ne prelazi 200,00 KM (slovma: dvijestotine i 00/100)
najkasnije 5 (pet) radnih dana nakon ostvarenog prihoda,

- uplata prihoda sa BLAGAINE 3 i 4 ée se vrétiti na nadin: blagajna ¢e se prazniti svaki dan
(ponedjeljak - petak) u terminu od 8:00 — 9:30 h (u prvoj smjeni) i uplata ¢e se vrsiti na dan
praznjenja do 12:00 h izuzev u dane vikenda kada ¢e se uplata novca prihodovanog u navedene



dane obaviti u ponedjeljak, odnosno prvi naredni radni dan, u slu€aju da je dan neradni uplata
¢e se takoder vrSiti prvi naredni radni dan.

Obzirom da su dnevni iznosi manji od 20.000,00 KM prenos novca prema ¢lanu 35. Uredbe o
nacinu i postupku provodenja mjera zastite i vrSenja prijevoza i prijenosa gotovog novca,
vrijednosnih papira i dragocjenosti prijenos istog moze vrsiti uposlenik Preduzeéa, a u skadu
sa ¢lanom 30. stav 1 iste Uredbe da se za potrebe prenosa novca obezbjedi odgovarajuci
spremnik.
Clan 4.

Blagajni¢ko poslovanje se evidentira preko:

- naloga za naplatu,

- naloga za isplatu,

- dnevnika blagajni¢kog poslovanja.

Blagajnik moZe voditi i pomoéne evidencije.
Blagajni¢ko poslovanje se mozZe evidentirati ruéno ili elektronski.

U slu¢aju vodenja blagajni¢kog poslovanja elektronski, dnevnik blagajniékog poslovanja, nalog
naplate i nalog isplate moraju imati zadovoljavajuéu formu.

III ODGOVORNOST ZA BLAGAJNICKO POSLOVANJE

Clan 5.
Gotovinska nov&ana sredstva se drze u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik.

Blagajnik Preduzeéa, odnosno lice ovlasteno za vodenje poslova blagajne je odgovorno za
naplate, isplate i stanje gotovine u blagajnama.

lzuzetno, Direktor Preduze¢a Odlukom moZe imenovati vise blagajnika u sluéaju organizovanja
vise blagajni.

IV. NAPLATE I ISPLATE U BLAGAJNI

Clan 6.

U KM blagajnu se evidentiraju sljedece naplate:

naplata prodatih usluga od fizi¢kih lica,

podignuta gotovina sa transakcijskog racuna,

ostale uplate u gotovini koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.
Iz KM blagajne se evidentiraju sljedece isplate:

za plaéanje nabavljenih dobara pravnih lica u posebnim slu¢ajevima,

ostale isplate koje su nastale kao rezultat redovnog poslovanja.

Clan 7.
Isplate fizi¢kim licima koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vrsiti u gotovom
noveu iz blagajne. Pod fizigkim licem, u smislu ovog ¢lana se ne podrazumijeva samostalna
djelatnost.



Clan 8.
Isplate i naplate koje se evidentiraju u KM blagajni mogu se vrsiti samo na osnovu prethodno
izdatog dokumenta kojim se odobrava ili nareduje naplata, odnosno isplata (racun, nalog ili dr.
relevantan dokumenat).

Isplate akontacija i drugih vidova isplata koje ne prati poseban dokument moze se vrsiti i u
slu€aju kada tu isplatu, svojim potpisom na samom nalogu za isplatu, odobri ili naredi Direktor
ili drugo ovlasteno lice.

Blagajni¢ki dnevnik sa dokumentom o isplati i naplati, prije njegove predaje u raCunovodstvo,
mora biti potpisan od strane blagajnika, primaoca, odnosno isplatioca i drugih lica ovlastenih
od strane Direktora.

Clan 9.
Svaki dokument u vezi sa gotovinskom isplatom i naplatom mora biti numerisan i popunjen
tako da iskljuéuje moguénost naknadnog dopisivanja.

Ispisivanje i potpisivanje dokumenata o isplati i naplati je jednokratno, sa dvije kopije i
orginalom, za potrebe primaoca, odnosno uplatioca, raCunovodstva i blagajne.

Clan 10.
Blagajna se vodi i zakljuéuje svakodnevno, ukoliko ima promjena (uplata i isplata) tog dana u
skladu sa ¢lanom 3. ovog Pravilnika.

Blagajnik, odnosno zaduzeno lice, obavezno vodi blagajni¢ki dnevnik u koji unosi i podatke o
utvrdenom stvarnom stanju i iskazuje eventualni vigak ili manjak.

Jedan primjerak blagajni¢kog dnevnika sa svim priloZzenim dokumentima o naplatama i
isplatama, dostavlja se ratunovodstvu na knjizenje.

V. BLAGAJNICKI MAKSIMUM

Clan 11.
Visina sredstava koja se drze u KM blagajni nije unaprijed ograni¢ena, kao ni visina isplata iz

KM blagajne, osim ukoliko bi time bili povrijedeni posebni propisi ili interesi Preduzeéa.

U smislu stava 1. ovog ¢lana, u svim situacijama u kojima je to propisano i moguce se
preporuCuje bezgotovinsko poslovanje putem transakcijskih raduna drustva otvorenih u
poslovnim bankama, dok se gotovinska plaéanja i naplate koriste samo u za to uobi¢ajenim
situacijama, odnosno ukoliko se za tim ukaZe posebna potreba, hitnost i sliéno.

Clan 12.
Visina sredstava koja ostanu u blagajni po zakljugivanju blagajni¢kog dnevnika na kraju dana,
ukoliko nema potrebe za njihovim koristenjem, moraju se najkasnije sutradan polozZiti na radun,
eventualno ako iznos ne prelazi 200,00 KM najkasnije u roku od 5 dana.



VI. OSTALE ODREDBE

Clan 13,
Kontrolu blagajni¢kog poslovanja vrsi rukovodilac sluzbe finansija, odnosno lice koje imenuje
Direktor ili po potrebi Direktor.

Clan 14.
Izmjene i dopune ovog Pravilnika vrie se na nacin na koji je i donesen.

Clan 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se po isteku 8 (osam) dana od dana donosenja.

Broj: 1205/23

Sarajevo, 21.12.2023. godine
Predsjednik Nadzornog odbora

Ezad Solj
E




® w2 Javno preduzece "ONSA" d.o.o. Sarajevo
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Broj: 1205-1/23
Sarajevo, 21.12.2023. godine

Na osnovu €lana 19. Statuta Javnog preduzeéa za upravljanje i odrZavanje objekata u
vlasnidtvu Opéine Novo Sarajevo "ONSA" d.o.o. Sarajevo (“"Sluzbene novine Kantona
Sarajevo", broj: 34/23) i &lana 11. Odluke o osnivanju Javnog preduzeéa za upravljanje i
odrZavanje objekata u vlasnistvu Opéine Novo Sarajevo "ONSA" d.o.0. Sarajevo ("Sluzbene
novine Kantona Sarajevo", broj: 11/16, 18/16 - Ispravka i 19/22) i u skladu sa Poslovnikom o
radu Nadzornog odbora JP "ONSA" d.o.0. Sarajevo, Nadzorni odbor JP "ONSA" d.o.o0.
Sarajevo na 4. redovnoj sjednici, odrzanoj 21.12.2023. godine,donos i

ODLUKU

0 usvajanju Pravilnika o blagajni¢kom poslovanju
|
Usvaja se Pravilnik o blagajnigkom poslovanju broj: 1205/23 od 21.12.2023. godine.
11
Sastavni dio Odluke je tekst Pravilnika o blagajni¢kom poslovanju.
111

Stupanjem na snagu Pravilnika o blagajni¢kom poslovanju broj: 1205/23 od 21.12.2023.
godine stavljaju se van snage svi dosadasnji akti koji su tretirali navedeno pitanje i izmjene i

dopune istih.
v

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Predsjednik Nadzornog Odbora
JP "ONSA" d.o.o. Sarajevo

Dostaviti:

- Oglasna plo¢a Preduzeca,
- Nadzornom odboru,

- Arhiva.

JP ,,ONSA" d.o.0. Sarajevo Zvornicka 23, telifax.: 033 646 470; tel:033 646 471
E-mail: info@jponsa.ba ; 1D broj: 4202223870003; PDV broj: 202223870003



